Lubrand s.r.o.

Pozice: Podpora prodeje

Ceské zastoupeni zndmé zahraniéni spole¢nosti Gulf Oil, které dale rozviji své aktivity v Ceské republice a na
Slovensku, hleda dalsi posilu do rozvijejiciho se tymu na pozici podpora prodeje.

Pozice zahrnuje spektrum aktivit, které se bude postupné rozsifovat a Ize ji zejména zpocatku vykonavat jako
kontraktor, na plny nebo ¢astecny pracovni Uvazek s flexibilni pracovni dobou dle dohody, i z domova. Region
vykonu préce: Praha a okoli. V dlouhodobéjsim horizontu nabizi ptileZitosti profesniho ristu se spolecnosti.

Napli prace
Prijem objednavek, komunikace s klienty, vystaveni faktur
Zpracovani objednavek v systému, objednavani zbozi, sledovani zasob
Komunikace se zakazniky, partnery a dodavateli
Podpora prodeje, evidence zakaznik
Bézna marketingova podpora a komunikace
Tvorba novych nabidek
Ptiprava individualnich nabidkovych cenikl pro zdkazniky

PFima odpovédnost majiteli firmy. Praci lze provadét z domova — pracovni doba dle vzajemné dohody v
rozmezi 8 - 18 hod., pravidelné kazdy den. Nastup dohodou, mozno ihned.

Pozadujeme
Min. SS vzdélani nejlépe administrativniho zaméreni a se zku$enostmi — backoffice, ekonom, management
Béznd uUroven znalosti prace na pocitaci
Spolehlivost, zodpovédnost a samostatnost
Ochotu se zaucit do novych uZivatelsky privétivych administrativnich postup(
Angli¢tina minimalné na komunikativni Grovni slovem i pismem - budete ji vyuzivat ¢asto, pozdéji kazdy den
Praxe na obdobné pozici je vyhodou
Ridi¢sky priikaz sk. B - aktivni Fidi¢

Nabizime
Praci Ize vykonavat i na ¢astecny pracovni Uvazek (zejména zpocatku) ¢i jako kontraktor
Flexibilni zaméstnani, pruzné rozvrzeni pracovni doby
Prace z domu, online komunikace
Moderni zazemi, provazanost se zahrani¢ni spole¢nosti
Zajimava a rozmanitd prace v malém tymu
Radné zaskoleni
Prilezitost ucastnit se spolecného budovani pfijemného pracovniho prostiedi a firemni kultury
Ro¢ni odmény

Informace o pozici:

Misto pracovisté: Praha a okoli
Typ pracovniho poméru: Prace na plny Uvazek, prace na zkraceny Uvazek
Typ smluvniho vztahu:  Pracovni smlouva, prace na zivnostensky list/ICO, dohoda o pracovni éinnosti

Benefity: Bonusy/prémie, Mobilni telefon, Flexibilni za¢atek/konec pracovni doby, Prace
prevazné z domova, Individualni rozvrzeni pracovni doby

Pozadované vzdélani: Stfedoskolské nebo odborné vyucéeni s maturitou
PoZadované jazyky: Angli¢tina (Stfedné pokrocila)

Pozice je vhodnd pro rodi¢e na materské a rodicovské dovolené.



Kontakt:

Zaméstnavatel: Lubrand s.r.o.
Kontaktni osoba: Petr Bobysud
Telefon: +420 737 272 879



