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Pozice: Podpora prodeje 
 
České zastoupení známé zahraniční společnosti Gulf Oil, které dále rozvíjí své aktivity v České republice a na 
Slovensku, hledá další posilu do rozvíjejícího se týmu na pozici podpora prodeje. 
Pozice zahrnuje spektrum aktivit, které se bude postupně rozšiřovat a lze ji zejména zpočátku vykonávat jako 
kontraktor, na plný nebo částečný pracovní úvazek s flexibilní pracovní dobou dle dohody, i z domova. Region 
výkonu práce: Praha a okolí. V dlouhodobějším horizontu nabízí příležitosti profesního růstu se společností. 

Náplň práce 
 Příjem objednávek, komunikace s klienty, vystavení faktur 
 Zpracování objednávek v systému, objednávání zboží, sledování zásob 
 Komunikace se zákazníky, partnery a dodavateli 
 Podpora prodeje, evidence zákazníků 
 Běžná marketingová podpora a komunikace 
 Tvorba nových nabídek 
 Příprava individuálních nabídkových ceníků pro zákazníky 

 
Přímá odpovědnost majiteli firmy. Práci lze provádět z domova – pracovní doba dle vzájemné dohody v 
rozmezí 8 - 18 hod., pravidelně každý den. Nástup dohodou, možno ihned. 
 
Požadujeme 

 Min. SŠ vzdělání nejlépe administrativního zaměření a se zkušenostmi – backoffice, ekonom, management 
 Běžná úroveň znalosti práce na počítači 
 Spolehlivost, zodpovědnost a samostatnost 
 Ochotu se zaučit do nových uživatelsky přívětivých administrativních postupů 
 Angličtina minimálně na komunikativní úrovni slovem i písmem - budete ji využívat často, později každý den 
 Praxe na obdobné pozici je výhodou 
 Řidičský průkaz sk. B - aktivní řidič 

 
Nabízíme 

 Práci lze vykonávat i na částečný pracovní úvazek (zejména zpočátku) či jako kontraktor 
 Flexibilní zaměstnání, pružné rozvržení pracovní doby 
 Práce z domu, online komunikace 
 Moderní zázemí, provázanost se zahraniční společností 
 Zajímavá a rozmanitá práce v malém týmu 
 Řádné zaškolení 
 Příležitost účastnit se společného budování příjemného pracovního prostředí a firemní kultury 
 Roční odměny 

 
Informace o pozici: 

Místo pracoviště: Praha a okolí 

Typ pracovního poměru: Práce na plný úvazek, práce na zkrácený úvazek 

Typ smluvního vztahu:  Pracovní smlouva, práce na živnostenský list/IČO, dohoda o pracovní činnosti 

Benefity: Bonusy/prémie, Mobilní telefon, Flexibilní začátek/konec pracovní doby, Práce 
převážně z domova, Individuální rozvržení pracovní doby 

Požadované vzdělání: Středoškolské nebo odborné vyučení s maturitou 

Požadované jazyky: Angličtina (Středně pokročilá)  

 Pozice je vhodná pro rodiče na mateřské a rodičovské dovolené. 



Kontakt: 

Zaměstnavatel: Lubrand s.r.o.  
Kontaktní osoba: Petr Bobysud 
Telefon: +420 737 272 879  
 
 


